Jak ztozy¢ pismo do Urzedu przez

ePUAP/obywatel.gov.pl

Sktadanie dokumentéow przez platforme
ePUAP/MJ4j Gov

W pierwszej kolejnosci nalezy wypetniony dokument podpisa¢ podpisem
elektronicznym. Mozna to zrobi¢ miedzy innymi za pomoca profilu zaufanego:

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-

zaufany

Aby podpisa¢ dokument nalezy:

1.

Wejs¢ na strone: Will open in new window
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

Doda¢ dokument, ktéry ma by¢ podpisany klikajgc WYBIERZ DOKUMENT
Z DYSKU

Klikng¢ PODPISZ

Zalogowac sie za pomocg Profilu Zaufanego

Po zalogowaniu pojawi sie strona podpisywania. Nalezy klikng¢ Podpisz
podpisem zaufanym. Strona wysSwietli prosbe o potwierdzenie, gdzie nalezy
klikng¢ POTWIERDZ. System przeniesie do podpisywania przez bank lub
inng wybrang metode.

Po poprawnym podpisaniu bedzie mozna pobra¢ podpisany dokument
klikajgc POBIERZ. Plik zostanie pobrany z rozszerzeniem .xml.
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Aby wystac¢ uprzednio podpisany dokument przez platforme
ePUAP/Mo0j Gov nalezy:

1.

Otworzy¢ strone https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne i
zalogowac sie.

2.

Po zalogowaniu pojawi sie formularz Pismo ogdlne do podmiotu
publicznego. Nalezy:
1.
w polu Wybierz urzad lub instytucje wpisa¢ Raszyn i wybra¢ URZAD
GMINY RASZYN,
2.
W polu Rodzaj pisma wybra¢ Informacja,
3.
Wopisac Tytut pisma i Tresc pisma,
4.
Doda¢ zatgcznik podpisany we wczesniejszym punkcie klikajac ikone
spinacza.
3.
Klikng¢ DALEJ na dole formularza.

4. :
Pojawi sie podglad wysytanego dokumentu. Nalezy klikng¢ PRZEJDZ DO
PODPISU.

5.

W oknie podpisywania klikng¢ Podpisz podpisem zaufanym i podpisac
tak jak we wczesniejszym punkcie. Pismo zostanie wystane.

6.

Po wystaniu Urzedowe Potwierdzenie Przedtozenia mozna pobrac ze swojej
skrzynki M6j Gov pod adresem: https://obywatel.gov.pl/
UWAGA!

Jezeli chcesz ztozy¢ skutecznie pismo droga elektroniczna do Urzedu


https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne
https://obywatel.gov.pl/

Gminy Raszyn wyslij je przez platforme ePUAP/obywatel.gov.pl.
Pismo wystane e-mailem pozostanie bez rozpoznania.

Urzad Gminy Raszyn informuje, ze zgodnie z art. 63 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego Podania (zadania, wyjasnienia,
odwotania, zazalenia) wnosi sie na piSmie, za pomocg telefaksu lub ustnie do
protokotu. Podania utrwalone w postaci elektronicznej wnosi sie na adres do
doreczenh elektronicznych.

Jedyna skuteczng drogg wniesienia podania (zgdania, wyjasnienia, odwotania,
zazalenia) drogg elektroniczng jest wniesienie podania poprzez ePUAP:
ly2m823fydf/skrytka. Zatem jezeli przepisy odrebne nie stanowig inaczej,
podania wniesione na adres poczty elektronicznej organu administracji publiczne;j
pozostawia sie bez rozpoznania.

Powyzsze nie dotyczy wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej oraz skarg,
ktére na podstawie odrebnych przepiséw moga by¢ wnoszone na adres poczty e-
mail.

Adres poczty mailowej Urzedu Gminy: ratusz@raszyn.pl

* Udostepnij
®* Tweet

® Drukuj
* PDF


mailto:ratusz@raszyn.pl
https://www.facebook.com/sharer/sharer.php?u=https://www.raszyn.pl/print/pdf/node/409
https://twitter.com/intent/tweet?url=https://www.raszyn.pl/print/pdf/node/409&text=Entity Print | Gmina Raszyn&original_referer=https://www.raszyn.pl/print/pdf/node/409
https://www.raszyn.pl/print/node/409
https://www.raszyn.pl/print/pdf/node/409

